Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr SPOB.021.9.2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Obierwi
zdnia 10 sierpnia 2024 r.

PROCEDURA
WYDAWANIA LEGITYMACIJI SZKOLNEJ, DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ,
MLEGITYMACII, DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO
ORAZ POBIERANIA OPLAT ZATE CZYNNOSCI
W SZKOLEPODSTAWOWEJ W OBIERWI

Podstawa prawna:

1. Ustawa o opftacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 ze
zm.)

2. Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz.564)

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737 i 854);

4. Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1275)

5. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw,
dyplomdw parstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.)

Rozdziat 1
LEGITYMACJE SZKOLNE
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Informacje ogdlne

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane do 12 lipca 2024 r. zachowujg
waznos¢ do czasu odpowiednio zakonczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole
lub braku miejsca na pieczatki.

2. Od 13 lipca 2024 r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytgcznie w postaci kart
formatu ID-1 (elegitymacje) wedtug wzoru okreslonego w wyzej wymienionym
Rozporzadzeniu.

§2

Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje szkolng w postaci karty ID-1 (elLegitymacja) otrzymuje kazdy uczen
przyjety do szkoty.

2. Warunkiem wydania legitymacji jest dostarczenie przez rodzica/opiekuna prawnego
wersji elektronicznej zdjecia legitymacyjnego ucznia w formie pliku JPG. W tym
celu nalezy skorzystac z dziennika elektronicznego Librus.

3. Plik JPG ze zdjeciem powinien spetniac¢ ponizsze wymagania:

1) zdjecie aktualne i kolorowe o minimalnej rozdzielczosci 492x633 pikseli,
2) jednolite, jasne tto o rownomiernym oswietleniu, bez cieni i elementow



ozdobnych,

3) przedstawia wizerunek ucznia od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow,

4) twarz skierowana na wprost, widoczny owal twarzy, oczy, brwi (twarz powinna
stanowi¢ 70-80% fotografii), bez nakrycia gtowy i okularéw przeciwstonecznych
i innych rzeczy utrudniajgcych rozpoznanie, wtosy nie mogg zastania¢ twarzy)

5) naturalny wyraz i kolory twarzy,

6) dopuszcza sie posiadanie na zdjeciu okularow korekcyjnych, pod warunkiem,
Ze oczy sg dobrze widoczne a w szktach nie odbija sie swiatto,

7) nazwa pliku ze zdjeciem wedtug schematu: nazwisko-imie-klasa.

Fotografia niskiej jakosci lub niespetniajgca powyzszych kryteriow moze zostad

niezaakceptowana.

Dyrektor szkoty zleca wykonanie eLegitymacji firmie zewnetrznej.

elLegitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia zdjecia

ucznia w formacie JPG. Termin wydania elegitymacji moze ulec wydtuzeniu i jest

uzalezniony od firmy, z ktorg szkota zawarta umowe na wykonanie eLegitymac;ji.

Pierwsza elLegitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

Waznos$é elegitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych

odpowiednio przez umieszczenie hologramu na rewersie legitymacji w postaci karty

formatu ID-1 (eLegitymacja).

Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji

szkolnej odpowiada numerowi z ksiegi ucznia.

Odbior legitymacji potwierdza rodzic/opiekun prawny ucznia wtasnorecznym

podpisem.

§3
Wymiana legitymacji szkolnej

W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.

W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia,
nazwiska, numeru PESEL) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej
w postaci karty formatu ID-1 (eLegitymacja). Wzér wniosku stanowi Zafgcznik nr 2
do niniejszej Procedury.

We wniosku nalezy podaé przyczyne zgdania wymiany legitymacji szkolnej.

Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie ucznia w formie pliku JPG
(za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus), ktdore spetnia wymagania
okre$lone w § 2 ust. 2 i3 niniejszej Procedury, dokument potwierdzajgcy fakt zmiany
danych ucznia oraz zwrdci¢ dotychczasowg legitymacje szkolna.

elegitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 30 dni od dnia dostarczenia
poprawnego wniosku i zdjecia w formacie JPG.

Termin wydania elegitymacji moze ulec wydtuzeniu i jest uzalezniony od firmy,
z ktérg szkota zawarta umowe na wykonanie e-legitymacji.

Za wymiane legitymacji nie pobiera sie optaty.

Odbiér wymienionej legitymacji potwierdza rodzic/opiekun prawny ucznia
wiasnorecznym podpisem.
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Zasady wydawania duplikatéow legitymacji szkolnej

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia, zniszczenia
lub kradziezy) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpi¢ do Dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dokumentu. Wzér wniosku stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury.

Nalezy dostarczy¢ rowniez aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia w formie pliku JPG
(za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus), ktére spetnia wymagania
okreslone w § 2 ust 2 i 3 niniejszej Procedury oraz potwierdzenie uregulowania
naleznosci z tytutu wydania duplikatu rownej optacie skarbowej w wysokosci 9,00 zt.
Optate nalezy wnies$é na nizej wskazany rachunek bankowy:

Szkota Podstawowa w Obierwi
Nr konta: 17 8923 0008 0180 0308 2018 0001

Tytut wptaty: Szkota Podstawowa w Obierwi - optata za duplikat legitymaciji,
imie i nazwisko dziecka, klasa.

Zgodnie z wyzej wymienionym Rozporzadzeniem duplikaty legitymacji papierowych
wystawiane po dniu 12 lipca 2024 r. przyjmuja forme plastikowych kart ID-1
(eLegitymacji).

Duplikat legitymacji szkolnej wydawany jest w terminie do 30 dni od dnia
dostarczenia poprawnego wniosku i zdjecia w formacie JPG.

Termin wydania duplikatu legitymacji moze ulec wydtuzeniu i jest uzalezniony od firmy,
z ktérg szkota zawarta umowe na wykonanie eLegitymacji.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat dokumentu.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu nalezy niezwtocznie zwrdci¢ go do
sekretariatu szkoty.

Odbior duplikatu legitymacji potwierdza rodzic/opiekun prawny ucznia
wiasnorecznym podpisem.

Numer duplikatu legitymacji szkolnej odpowiada numerowi pierwszej legitymaciji
szkolnej z dopiskiem ‘D” i oznaczeniem kolejnego numeru duplikatu.

W przypadku posiadania mLegitymacji nalezy zgtosi¢ utrate tradycyjnej legitymacji

w celu dezaktywacji ustugi.

Rozdziat 2
M-LEGITYMACIJE

§5

Informacje ogdlne

mlLegitymacja jest czescig aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji, ktéra
pozwala pobra¢ mlLegitymacje na telefon na podstawie danych autoryzacyjnych
wydawanych przez szkofe.

mlLegitymacja ma takg sama funkcje i moc prawng jak legitymacja wydana w postaci
karty.
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mlLegitymacja jest wydawana dodatkowo do tradycyjnej legitymaciji.
Za pomoca ustugi mLegitymacja mozna:

1) potwierdzi¢, ze jest sie uczniem danej szkoty,

2) skorzystaé z przystugujgcych uczniom ulg i znizek.
Ustuga mLegitymacja szkolna wymaga zainstalowania bezpfatnej aplikacji mObywatel
na urzgdzeniu mobilnym z systemem Android lub iOS.
Pobranie i korzystanie z Ustugi jest nieodptatne, ale moze wigzac sie z optatami
naliczanymi przez operatora telekomunikacyjnego, $wiadczacego Uzytkownikowi
ustugi telekomunikacyjne.
Mobilng legitymacje otrzymuje kazdy uczen, ktéoremu wydaje sie legitymacje szkolng.
mlegitymacja jest wazna w okresie waznosci legitymacji szkolne;j.
W przypadku utraty waznosci tradycyjnej legitymacji, mobilna wersja bedzie
uniewazniona.
Szkota wydaje mLegitymacje wszystkim uczniom, poczawszy od klasy 1 w roku
szkolnym 2024/2025.
Rodzic moze pisemnie nie wyrazi¢ zgody na aktywacje m-legitymacji (zatgcznik nr 1).
Rodzice ucznidéw, ktéry uczeszczali do szkoty Podstawowej w Obierwi przed
01.09.2024r. skfadaja wniosek do dyrektora szkoty o aktywacje m-legitymacji
(zatacznik nr 4) oraz przesytajg zdjecie na zasadach opisanych w § 2 ust. 2i 3 niniejszej
Procedury.
Aplikacja mLegitymacja dostepna jest pod adresem:
https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacja-szkolna.
W przypadku utraty mlLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego
dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, na ktérym byta przechowywana
mlLegitymacja szkolna, szkota ponownie wydaje mLegitymacje szkolng.

§6
Uzytkownicy

1. Uzytkownikami ustugi mLegitymacji szkolnej mogg by¢ wytgcznie osoby, ktore
spetniajg wszystkie ponizsze warunki:
1) posiadajg nadany numer PESEL;
2) sguczniami Szkoty Podstawowej w Obierwi;
3) rodzic/opiekun prawny nie ztozyt sprzeciwu aktywacji mLegitymacji dla
swojego dziecka (zatgcznik nr 1);
4) dziecko posiada wazna legitymacje;
5) rodzic/opiekun prawny dostarczyt zdjecie elektroniczne ucznia za
posrednictwem Librusa.
2. Uczen posiadajgcy mLegitymacje obowigzany jest przestrzegac regulaminu
aplikacji, w szczegdlnosci w zakresie:
1) aktualizacji oprogramowania;
2) zabezpieczenia aplikacji hastem.
3. Zabraniasie:
1) udostepniania aplikacji w celu postuzenia sie nig przez inng osobe;
2) udostepniania jednorazowego QR kodu oraz hasta otrzymanego od dyrektora
szkoty, umozliwiajgcego dostep do Ustugi;


https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacja-szkolna

3) podejmowania préb i dokonywania modyfikacji aplikacji oraz
wygenerowanych certyfikatow;

4) tworzenia print screendw (zrzutéw ekrandéw) Aplikacji;

5) naktadania na czes$¢ wizualng mLegitymacji dodatkowych znakdéw graficznych
w postaci zdjeé, znacznikdw waznosci mLegitymacji itp..

§7
Aktywacja mLegitymacji

Aktywacja polega na pobraniu przez ucznia (rodzica lub opiekuna) Aplikacji
mObywatel i akceptacji regulaminu tej aplikacji oraz postepowaniu wedtug dalszych
instrukcji w aplikacji.

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba nadaje uprawnienia w systemie

poprzez wgranie zdjecia ucznia, wygenerowaniu kodu QR i jednorazowego kodu

aktywujacego mlLegitymacje.

Jednorazowy kod aktywacyjny oraz kod QR odbiera rodzic/opiekun prawny ucznia po

okazaniu waznej legitymacji szkolnej ucznia wydanej w wersji tradycyjne;j.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownik szkoty moze poprosi¢ o okazanie

dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ osoby odbierajgcej kody aktywacyjne do

mlLegitymacji.

Uczen (rodzic lub opiekun prawny) moze aktywowacé ustuge i poda¢ dane wytgcznie

na jednym urzadzeniu mobilnym.

Waznos¢ certyfikatu jest ograniczona w czasie i jest tozsama z okresem waznosci

wydanej uczniowi odpowiednio tradycyjnej legitymacji szkolnej.

Nie jest mozliwe nadanie uprawnien przez dyrektora w systemie oraz aktywacja

ustugi- jezeli:

1) uczen nie spetnia warunkéw okreslonych w § 6 ust. 1 niniejszej Procedury;

2) zostato zgtoszone zaginiecie lub uszkodzenie legitymacji (mLegitymacja jest
przypisana do konkretnego urzadzenia — w przypadku zgubienia, uszkodzenia
utraty lub kradziezy telefony nalezy poinformowac dyrektora szkoty (pisemne
zgtoszenie));

3) w przypadku podjecia préby aktywacji Ustugi na kolejnym urzadzeniu mobilnym;

4) przestano zdjecie, ktore nie spetnia wymogow opisanych w § 2 ust. 2 i 3 niniejszej
Procedury;

5) braku tradycyjnej legitymacji lub brak mozliwosci okazania waznej tradycyjnej
legitymacji podczas przedtuzania waznosci w szkole.

§8

Przedtuzenie waznos$ci mLegitymacji

Przedtuzenie waznosci mLegitymacji w kolejnym roku szkolnym jest dobrowolne,
decyzje podejmuje rodzic/opiekun prawny ucznia.

Waznos¢ mLegitymacji przedtuza sie po 30 wrzesnia kazdego roku szkolnego.

Uczen moze mieé przedtuzong waznos¢ mLegitymacji w danym roku szkolnym,
wytgcznie jezeli zastata uprzednio przedtuzona waznos¢ legitymacji tradycyjne;j.



Rodzic/opiekun prawny zgtasza do wychowawcy prosbe o przedtuzenie waznosci
w danym roku szkolnym poprzez wiadomos¢ w dzienniku elektronicznym Librus
z konta rodzica o tresci ,,Prosze o przedtuzenie waznosci mLegitymacji szkolnej mojego
dzieckQ@ ....coeveererennn. w roku szkolnym 20.../20.... i wydanie dziecku kodu
aktywacyjnego.”.

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba przekazuje wychowawcy kody
do przedtuzenia waznosci mLegitymacji.

Wychowawca wydaje kod uczniowi po okazaniu przez ucznia waznej legitymacji —
w przypadku braku waznej legitymacji kod przedtuzajgc waznos¢ mlLegitymacji nie
moze zostac przekazany uczniowi.

W aplikacji mObywatel nalezy wybra¢ w menu opcje ,, przedtuz waznos¢”, postepowac
wedtug dalszych instrukcji w aplikacji i zeskanowa¢ kod otrzymany od wychowawcy
do przedtuzenia waznosci mLegitymacji.

89

Uniewaznienie mLegitymacji na wniosek (zatacznik nr 5)

mlLegitymacja jest uniewazniana w trakcie roku szkolnego:

1) na wniosek rodzicéw ucznia (opiekuna prawnego);

2) zurzedu w przepadku utraty waznosci wydanej uczniowi legitymacji szkolnej
badzZ przejscia ucznia do innej szkoty;

3) utraty mLegitymacji na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub utraty
urzadzenia mobilnego, w ktérym przechowywana byta mLegitymacja (nalezy
je pisemnie zgtosi¢ przez rodzica/opiekuna prawnego);

4) na wniosek petnoletniego ucznia lub rodzicow niepetnoletniego ucznia.
Funkcja usuniecia danych z aplikacji (dostepna w menu aplikacji) usuwa wszystkie
dane przechowywane w aplikacji oraz uniewaznia Certyfikat. Po uzyciu tej funkcji
aplikacja nie ulega odinstalowaniu z urzgdzenia mobilnego, jednak aby mogta by¢
ponownie uzywana —wymaga ponownego aktywowania.

§10
Odpowiedzialnos¢

Dyrektor szkoty informuje, ze szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) szkody bedgce wynikiem niedokonania aktualizacji ustugi lub niezastosowania sie
do zalecen okreslonych w regulaminie aplikacji;

2) szkody bedace wynikiem korzystania przez ucznia z mlLegitymacji w sposéb
niezgodny z prawem lub niniejszymi procedurami;

3) jakos¢ i dostepnos¢ ustug telekomunikacyjnych, niezbednych do korzystania
z mLegitymacji, swiadczonych przez operatora telekomunikacyjnego, z ktérego
ustug korzysta uczen;

4) nieprawidtowosci funkcjonowania ustugi wynikajgcych z nieprawidtowosci
dziatania systemu operacyjnego lub urzgdzenia mobilnego, z ktérego korzysta
uczen;

5) automatyczne przedtuzenie waznosci mlLegitymacji w kolejnym roku szkolnym,



w sytuacji, gdy rodzic/opiekun prawny ucznia nie wnidst prosby o przydtuzenie
waznosci na zasadach opisanych w § 8 niniejszej procedury.

2. Dyrektor szkoty nie zapewnia réwniez prawidtowego funkcjonowania ustugi
mlLegitymacja po uptywie terminu waznosci Certyfikatu przypisanego do ustugi.

3. Dyrektor szkoty informuje, ze ze wzgledu na specyfike technologii informatycznych
korzytanie z funkcji ustugi wymagajgcych dostepu do Internetu (aktywacja ustugi)
moze by¢ realizowane z przerwami lub ograniczeniami, ktére wynikajg z mocy
obliczeniowej infrastruktury informatyczne;.

4. Dyrektor szkoty wydaje dane dostepne do aktywacji/przedtuzenia mlLegitymacji
w ciggu 30 dni.

5. Dyrektor szkoty moze odmdwi¢ wydania mLegitymacji, gdy:

1) uczen nie posiada legitymacji;
2) zdjecie nie spetnia wymogow opisanych w § 2 ust. 2 i 3 niniejszej Procedury.

§11
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego dalej RODO) organizator informuje, iz:
1. Administratorem Pani/Pana/Dziecka danych jest Szkota Podstawowa w Obierwi,

Obierwia 120 A, 07-402 Lelis, tel. (29)761-22-91, e-mail zsobierwia@wp.pl, dalej zwany
,2Administratorem”.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych pod
nr tel. (29) 717-02-25 lub za posrednictwem adresu e - mail: iod@zasip.lelis.pl.

3. Celem przetwarzania danych osobowych jest wydanie mLegitymacji szkolne;.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez Administratora jest art. 6 ust 1
lit. c RODO w zwigzku z obowigzkiem prawnym cigzgcym na administratorze, a w sytuacji,
gdy przetwarzane bedg szczegdlne kategorie danych art. 9 ust. lit. g RODO tj.
przetwarzanie jest niezbedne ze wzgleddéw zwigzanych z waznym interesem publicznym
wynikajgcym z przepisow szczegotowych dotyczgcych wydawania mLegitymacji, w zwigzku
z art. 11 ust.1d ustawy o systemie od$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991r., art. 25 ustawy o
aplikacji mObywatel z dnia 26 maja 2023r. oraz Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw panistwowych i
innych drukéw (Dz.U. 2023 poz. 1120, 2653).

5. Podanie danych do aktywowania ustugi mLegitymacja jest dobrowolne, ale ich podanie
jest wymogiem ustawowym i niezbednym do przeprowadzenia procedury mLegitymacji.

6. Dane osobowe uczniéow bedy przechowywane przez okresy zakreslone w Jednolitym
Rzeczcowym Woykazie Akt lub do momentu pozytywnego rozpatrzenia wniosku o
uniewaznienie konta w aplikacji mLegitymacja.

7. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty, z ktérymi administrator danych
zawart umowe powierzenia przetwarzania danych zgodnie z art. 28 RODO np. w zakresie
obstugi IT, obstugi teleinformatycznej, petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych lub
inne dziatajgce na odrebnych przepisach prawa jak organy publiczne w tym przede
wszystkim Ministrowi Cyfryzacji. Korzystanie z mlegitymacji wymaga stosowania
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publicznej aplikacji mobilnej i uwierzytelnienia uzytkownika.

Osobie (rodzicowi/opiekunowi osoby niepetnoletniej), ktorej dane dotyczg przystuguje
prawo do dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo do sprostowania
(poprawiania) swoich danych, uzupetnienia, uaktualnienia, prawo do przenoszenia danych
prawo whniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych i zgdanie ograniczenia
przetwarzania.

Osobie, ktérej dane dotyczg w zwigzku z niezgodnym przetwarzaniem jej danych
osobowych przystuguje prawo wniesienia skargi bezposrednio do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531-03-00, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl, infolinia 606-950-000.

Administrator nie bedzie podejmowato wobec Pani/Pana zautomatyzowanych decyzji, w
tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania.

Administrator nie przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych do parnstwa
trzeciego (tj. panstwa, ktdére nie nalezy do Europejskiego Obszaru Gospodarczego
obejmujacego Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie) ani do organizacji
miedzynarodowych.

Rozdziat 3
DUPLIKATY SWIADECTW SZKOLNYCH

§12
Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa w celu uzyskania jego duplikatu
nalezy:

1) ztozy¢ w sekretariacie szkoty wniosek do dyrektora (zatgcznik nr 5) z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem: rodzaju swiadectwa (ukonczenia
szkoty lub szkolne — promocyjne do klasy programowo wyzszej);

2) roku ukoniczenia szkoty lub klasy;

3) wnies¢ optate na rachunek bankowy w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej

od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

2. Optate wnosi sie wytgcznie na rachunek bankowy:

Szkota Podstawowa w Obierwi
Nr konta: 17 8923 0008 0180 0308 2018 0001

Tytut wptaty: Szkota Podstawowa w Obierwi - optata za duplikat swiadectwa szkolnego,

3.

4.

imie i nazwisko ucznia/absolwenta.
Dowdd wptaty nalezy przedtozy¢ w sekretariacie przy sktadaniu wniosku o wydanie
duplikatu.
Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku
telefonicznie lub pisemnie. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych
informacji odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.
Szkota sporzadza duplikat swiadectwa na podstawie dokumentacji stanowigcej podstawe
wydania danego dokumentu.
W przypadku gdy szkota posiada dokumentacje, ktéra stanowi podstawe wydania duplikatu
Swiadectwa, gdy w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie Swiadectw, dyploméw



10.

11.

panstwowych i innych drukéw jest okreslony wzdr dokumentu, ktdry jest zgodny ze wzorem
obowigzujgcym w dniu wydania oryginatu Swiadectwa, duplikat wydaje sie na druku wedtug
wzoru obowigzujgcego dla tego dokumentu okreslonego w zatgczniku nr 3
do rozporzadzenia.

W przypadku gdy szkota posiada dokumentacje, ktéra stanowi podstawe wydania duplikatu
Swiadectwa, a w zatgczniku nr 3 do ww rozporzadzenia nie okreslono wzoru swiadectwa,
ktdére bytoby zgodne ze wzorem obowigzujgcym w dniu wydania oryginatu swiadectwa,
duplikat wydaje sie na poddruku duplikatu wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3
do rozporzadzenia przygotowanym przez szkote, na ktdrym umieszcza sie informacje
zgodne z trescig oryginatu Swiadectwa i wzorem obowigzujgcym w dniu wydania oryginatu
Swiadectwa.

W przypadku gry szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie o braku mozliwosci
wydania duplikatu. W tym przypadku odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastapi¢
na podstawie odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

Odbidr duplikatu swiadectwa nastepuje w terminie do 14 dni roboczych.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wtasnorecznym podpisem.

Duplikat na moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.



Zatqcznik nr 1

do Procedury wydawania legitymacjiszkolnej,
duplikatu legitymacji szkolnej, mLegitymacji

iduplikatu Swiadectwa szkolnego oraz pobierania optat
zate czynnosciw Szkole Podstawowej w Obierwi

.................................................. Obierwia, dn. .......evevevevnenne.

adres zamieszkania

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie wyrazam zgody na aktywacje mLegitymacji dla mojego dziecka:

(czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego)



Zatqcznik nr 2

do Procedury wydawania legitymacjiszkolnej,
duplikatu legitymacji szkolnej, mLegitymacji

iduplikatu Swiadectwa szkolnego oraz pobierania optat
zate czynnosciw Szkole Podstawowej w Obierwi

.................................................. Obierwia, dn. .......uuveveeuvennn..
imie i nazwisko rodzica
adres zamieszkania
Dyrektor
Szkoty Podstawowej w Obierwi
Obierwia 120A
07-402 Lelis

WNIOSEK O WYDANIE NOWEJ LEGITYMACIJI SZKOLNEJ (eLegitymacji)

Zwracam sie z wnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej dla mojego

SYNA/COTKIT ..ottt ettt et ee e e e e sae st eaeena et et aae st et nateraesnnns
(imie i nazwisko ucznia/uczennicy)

data urodzenia.....cccccceveveeeeceeneee, FoNFPESEL oottt et

ucz. kl. veeeeveenens

z powodu:

- stwierdzenia btedu

- zmiany danych osobowych (imie, nazwisko, nr PESEL)

Jednoczes$nie oswiadczam, ze moje dziecko posiada/nie posiada* aktywng ustuge
mlLegitymacji.

Do wniosku dofgczam:

- aktualne zdjecie ucznia przestane przez Librus,
- dokument poswiadczajgcy zmiane danych,

- poprzednig legitymacje

(czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego)
*niepotrzebne skresli¢

Numer eLegitymacji: ..cccccevveevveeve e e

Data wydania ....c.cccceeveveveececesecerinreeeenenn. / data WAZNOSCi v

Czytelny podpis 0soby Wydajacej: ..o eveiececeeeeecee e



Zatqgcznik nr 3
do Procedury wydawania legitymacjiszkolnej,
duplikatu legitymacji szkolnej, mLegitymacji
iduplikatu Swiadectwa szkolnego oraz pobierania optat
zate czynnosciw Szkole Podstawowej w Obierwi

.................................................. Obierwia, dn. .......oueveeuevennne..
imie i nazwisko rodzica
adres zamieszkania
Dyrektor
Szkoty Podstawowej Obierwi
Obierwia 120A
07-402 Lelis

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACII SZKOLNEJ

Zwracam sie z wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego/mojej

SYNA/COTKI™: oottt ettt s s s et et se s s ee s ee e st ea et eae e s ee e eee e
(imie i nazwisko ucznia/uczennicy)

data urodzenia.....cccceeeeeeeeeeeneeeienene Fo NEPESEL oottt ettt ettt e e et sae e et aerenene
ucz. kl. e

z powodu (zniszczenia, zgubienia, kradziezy itp.):
Jednocze$nie oswiadczam, ze moje dziecko posiada/nie posiada* aktywng ustuge
mLegitymacji.
Do wniosku dofgczam:
- aktualne zdjecie ucznia przestane przez Librus,
- dowdd wptaty za wydanie duplikatu legitymacji,
- zniszczong legitymacje*®
(czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego)
*niepotrzebne skresli¢

Opfate w wysokosci 9 zt wnosi sie na rachunek bankowy: Szkota Podstawowa w Obierwi

Nr konta: 17 8923 0008 0180 0308 2018 0001
Tytut wptaty: Szkota Podstawowa w Obierwi - opfata za duplikat legitymacji, imie i nazwisko dziecka, klasa.

Numer NOWej legityMAC]i: covvvvevveieeeree e e e

Data wydania ......cceevevveeececeseecrineeenenen. / data WazZnosCi v veeeceicvcviece e

Czytelny podpis 0soby Wydajacej: ..o eveiececeeeiecee e



Zatqcznik nr 4

do Procedury wydawania legitymacjiszkolnej,
duplikatu legitymacji szkolnej, mLegitymacji

iduplikatu Swiadectwa szkolnego oraz pobierania optat
zate czynnosciw Szkole Podstawowej w Obierwi

.................................................. Obierwia, dn. .......eeveveenenne.

adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoty Podstawowej Obierwi
Obierwia 120A

07-402 Lelis

WNIOSEK O WYDANIE MLEGITYMACII
(dotyczy uczniow uczeszczajacych do szkoty przed 01.09.2024 r.)

Zwracam sie z wnioskiem o wydanie mLegitymacji dla mojego/mojej syna/corki*:

Imie (imiona) i nazwisko ucznia

Klasa

Data urodzenia

PESEL

Nr legitymacji

W wersji papierowej
Data wydania legitymacji
W wersji papierowej
Data waznosci

Jednoczesdnie oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/-am sie z Procedurqg wydawania legitymacji szkolnej, duplikatu legitymacji
szkolnej, mLegitymacji i duplikatu swiadectwa szkolnego oraz pobierania opftat za te
czynnosciw Szkole Podstawowej w Obierwi.

2. Zobowigzuje sie do przestania aktualnego zdjecia mojego dziecka, spetniajgcego wymogi
opisane w § 2 ust. 2 i 3 niniejszej Procedury za posrednictwem dziennika elektronicznego
Librus.

3. Przyjmuje do wiadomosci, ze przedtuzenie mLegitymacji w kolejnym roku szkolnym jest
dobrowolne.

(czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego)
*niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 5

do Procedury wydawania legitymacjiszkolnej,
duplikatu legitymacji szkolnej, mLegitymacji

iduplikatu Swiadectwa szkolnego oraz pobierania optat
zate czynnosciw Szkole Podstawowej w Obierwi

.................................................. Obierwia, dn. ...ccooeevvveeeeneen.

adres zamieszkania

nr telefonu Dyrektor
Szkoty Podstawowej Obierwi
Obierwia 120A
07-402 Lelis

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Zwracam sie z wnioskiem o wydanie duplikatu:
Swiadectwa ukonczenia szkoty / Swiadectwa szkolnego promocyjnego do klasy ................... *

(imie i nazwisko osoby, na ktdorg wystawiono dokument oraz data urodzenia)
wydanego W roku: .......ceeeeeeeeeeeeecnnnnnnnen, (rok wydania oryginatu $wiadectwa)

przez Szkote Podstawowg w Obierwi

7280101V Yo 11 TR oryginatu.
(zniszczenia, zgubienia, kradziezy itp.)

Do Szkoty uczeszczatam/em w latach od .........cccooeuunneee. o [o TR .

Do wniosku zatgczam dowdd whniesienia optaty za wydanie duplikatu swiadectwa.

Duplikat odbiore osobiscie / odbierze osoba upowazniona na pismie / prosze przestaé
na wskazany we wniosku adres.*

(czytelny podpis wnioskodawcy)
*niepotrzebne skresli¢

Optate w wysokosci 26 zt wnosi sie na rachunek bankowy: Szkota Podstawowa w Obierwi
Nr konta: 17 8923 0008 0180 0308 2018 0001

Tytut wptaty: Szkota Podstawowa w Obierwi - optata za duplikat Swiadectwa, imie i nazwisko
ucznia/absolwenta.

Ja NIZEJ POAPISANY/@ cevveereieieceeeteiee ettt et e er e eav et st

duplikat $wiadectwa otrzymatem/am:

(Data i podpis)
Czytelny podpis 0SODY WYA@JGCE]: veueirvireieeceieteecie ettt et e s
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	DUPLIKATY ŚWIADECTW SZKOLNYCH
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	6. W przypadku gdy szkoła posiada dokumentację, która stanowi podstawę wydania duplikatu świadectwa, gdy w załączniku nr 3 do rozporządzenia w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków jest określony wzór dokumentu, który jest zgodny ze ...
	7. W przypadku gdy szkoła posiada dokumentację, która stanowi podstawę wydania duplikatu świadectwa, a w załączniku nr 3 do ww rozporządzenia nie określono wzoru świadectwa, które byłoby zgodne ze wzorem obowiązującym w dniu wydania oryginału świadect...
	9. Odbiór duplikatu świadectwa następuje w terminie do 14 dni roboczych.
	10. Duplikat może zostać odebrany osobiście przez osobę zainteresowaną lub przez inne osoby posiadające pisemne upoważnienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu własnoręcznym podpisem.
	11. Duplikat na moc oryginału i może być wydany ponownie.
	Dyrektor
	07-402 Lelis
	WNIOSEK O WYDANIE NOWEJ LEGITYMACJI SZKOLNEJ (eLegitymacji)
	*niepotrzebne skreślić

	Dyrektor (1)
	07-402 Lelis (1)
	WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ
	*niepotrzebne skreślić
	Opłatę w wysokości 9 zł  wnosi się na rachunek bankowy: Szkoła Podstawowa w Obierwi

	Dyrektor (2)
	07-402 Lelis (2)
	WNIOSEK O WYDANIE MLEGITYMACJI
	(dotyczy uczniów uczęszczających do szkoły przed 01.09.2024 r.)
	2. Zobowiązuję się do przesłania aktualnego zdjęcia mojego dziecka, spełniającego wymogi opisane w § 2 ust. 2 i 3 niniejszej Procedury za pośrednictwem dziennika elektronicznego Librus.
	3. Przyjmuje do wiadomości, że przedłużenie mLegitymacji w kolejnym roku szkolnym jest dobrowolne.
	*niepotrzebne skreślić

	07-402 Lelis (3)
	WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU ŚWIADECTWA SZKOLNEGO
	*niepotrzebne skreślić
	Opłatę w wysokości 26 zł  wnosi się na rachunek bankowy: Szkoła Podstawowa w Obierwi


