Szkota Podstawowa w Obierwi
07-402 Lelis, Obierwia 120A
Tel/fax (29) 761 22 91
NIP 7582351361; REGON 001105735

SPOB.021.2.3.2026

Procedura funkcjonowania Anonimowej Skrzynki na Sygnaly
w Szkole Podstawowej w Obierwi

Podstawa prawna:

1. pismo Ministerstwa Edukacji Narodowej nr DWP-ZBP.0910.1.2026.BK z dnia 1 czerwca
2026 1.

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043 z p6zn. zm.)
3.Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

Definicja:

Anonimowa skrzynka na sygnaly — narzedzie umozliwiajace uczniom, rodzicom,
pracownikom szkoly oraz innym osobom przekazywanie informacji o niepokojacych
zdarzeniach, problemach, zagrozeniach lub przypadkach naruszenia praw i bezpieczenstwa
W sposob anonimowy.

Celem uruchomienia Anonimowej Skrzynki na Sygnaly jest wspieranie bezpieczenstwa,
przeciwdziatanie przemocy, dyskryminacji oraz innym niepozadanym zjawiskom, a takze
umozliwienie zglaszania problemdw bez obawy o ujawnienie tozsamosci osoby zglaszajace;j.

Lokalizacja i dostep:

1. Anonimowa skrzynka na sygnaly ma formg¢ metalowej skrzynki oznaczonej napisem
~Anonimowa skrzynka na sygnaty”.

2. Znajduje si¢ w wiatrotapie wejscia gtéwnego do szkoty, w miejscu ogdlnodostgpnym dla
uczniow, rodzicow, pracownikéw szkoty oraz innych oséb odwiedzajacych placéwke. Dzieki
takiej lokalizacji mozliwe jest swobodne i dyskretne przekazywanie zgloszen.

Obstuga skrzynki:

1. Za odbidr i analize zgloszen odpowiada Zespdt ds. Bezpieczenstwa w Szkole, powotany
przez Dyrektora Szkoly. W sktad zespotu wchodzg: Dyrektor Szkoty, psycholog szkolny,
przedstawiciel nauczycieli klas I-VIII.

2. Klucz do skrzynki przechowywany jest w sejfie znajdujacym sie w sekretariacie szkoty.

3. Skrzynka jest otwierana regularnie, raz w tygodniu (co do zasady w kazdy wtorek),
przez upowaznionych cztonkéw Zespotu ds. Bezpieczenstwa w Szkole.

4. Czlonkowie zespolu sa zobowiagzani do zachowania poufnosci w zakresie wszystkich
informacji pozyskanych w zwiazku z funkcjonowaniem skrzynki.

5. Dane zawarte w zgloszeniach podlegaja ochronie zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych 1 sg wykorzystywane wylacznie w celu wyjasnienia zglaszanych spraw
oraz podjecia odpowiednich dziatan zgodnych z obowiazujacymi przepisami i procedurami
szkolnymi.



Postepowanie po odebraniu sygnatu:

1. Po otwarciu skrzynki cztonkowie Zespotu ds. Bezpieczefistwa w Szkole dokonujg wstepnej
analizy zgloszenia i oceniajg jego tre$¢ pod katem bezpieczenstwa ucznidw
oraz funkcjonowania szkoty.

2. Kazde zgtoszenie jest traktowane z nalezyta starannoscia i poufnoscia. Zespét podejmuje
dziatania adekwatne do charakteru zgloszonego problemu.

3. W przypadku zgloszen dotyczacych zagrozenia zdrowia, zycia lub bezpieczenstwa uczniéow
badz pracownik6w szkoty dziatania wyjasniajace podejmowane sa niezwlocznie.

4. Jezeli zgloszenie wymaga wyjasnienia, Zespot ds. Bezpieczenstwa w Szkole przeprowadza
rozmowy z osobami moggcymi posiada¢ wiedzg na temat zglaszanej sytuacji, z zachowaniem
zasad dyskrecji i poszanowania godnosci wszystkich stron.

5. Po przeanalizowaniu sprawy Zespét podejmuje odpowiednie dzialania wychowawcze,
profilaktyczne, interwencyjne lub organizacyjne, zgodnie z kompetencjami szkoty
oraz obowigzujacymi procedurami.

6. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy spraw wymagajacych interwencji instytucji
zewngetrznych (np. Policja, Sad Rodzinny, MOPS), Dyrektor Szkoty podejmuje dziatania
zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa.

7. Zgloszenia zawierajace tresci obrazliwe, wulgarne, nieczytelne lub niezwiazane
z bezpieczenstwem i funkcjonowaniem szkoty moga zosta¢ pozostawione bez dalszego
rozpatrywania.

8. Z przebiegu analizy zgloszenia oraz podjetych dziatan sporzadza si¢ notatke shuzbowa
przechowywang w gabinecie psychologa w zamknigtej na klucz szafce w teczce prac Zespotu
ds. Bezpieczenstwa w Szkole.

Informowanie spolecznosci szkolnej o funkcjonowaniu anonimowej skrzynki na sygnaly:
1. Informacja o funkcjonowaniu anonimowej skrzynki na sygnaly jest przekazywana uczniom,
rodzicom oraz pracownikom szkoty na poczatku kazdego roku szkolnego.

2. Zasady dziatania skrzynki, jej cel, lokalizacja oraz spos6b rozpatrywania zgloszen
sa publikowane na stronie internetowej szkoty.

3. Wychowawcy klas zapoznajg uczniéw z zasadami korzystania ze skrzynki podczas zajeé
wychowawczych, podkreslajac jej rolg w budowaniu bezpiecznego i przyjaznego srodowiska
szkolnego.

4. Rodzice sg informowani o mozliwosci korzystania ze skrzynki podczas zebran klasowych.

Ewaluacja i nadzor:

1. Nadz6r nad funkcjonowaniem anonimowej skrzynki na sygnaly sprawuje Dyrektor Szkoty
we wspolpracy z Zespotem ds. Bezpieczenstwa w Szkole.

2. Zesp6t ds. Bezpieczefistwa w Szkole dokonuje okresowej analizy zgloszen pod katem
ich liczby, rodzaju oraz skutecznosci podejmowanych dziatan, z zachowaniem zasad poufnosci
1 ochrony danych.

3. Wnioski wynikajace z analizy zgtoszen moga by¢ wykorzystywane do planowania dziatan
wychowawczych, profilaktycznych oraz podnoszacych poziom bezpieczenstwa w szkole.

4. Na koniec roku szkolnego Zespot ds. Bezpieczefistwa w Szkole dokonuje ewaluacji
funkcjonowania skrzynki, oceniajac jej dostepnos¢é, skuteczno$é oraz przydatnosé
dla spotecznosci szkolne;.



5. Wyniki ewaluacji moga stanowi¢ podstawe do wprowadzania zmian w zasadach
funkcjonowania  skrzynki oraz  doskonalenia szkolnych procedur zwigzanych
z bezpieczenstwem i ochrong praw uczniow.

6. Informacje przedstawiane podczas ewaluacji majg charakter zbiorczy i nie zawieraja danych
umozliwiajacych identyfikacje oséb, ktérych dotycza zgloszenia.

DYREKTOR SZKOLY
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Zatgcznik nr 1
do Procedury funkcjonowania Anonimowej Skrzynki na Sygnaty
w Szkole Podstawowej w Obierwi

ZGLOSZENIE DO ANONIMOWEJ SKRZYNKI NA SYGNALY
w Szkole Podstawowej w Obierwi

Pamigtaj!"Nie musisz si¢ podpisywac. Twoje zgloszenie jest w petni anonimowe.
Zespdt ds. Bezpieczenstwa przeanalizuje je z zachowaniem petnej dyskrecji i poufnosci.
1. Opisz dokladnie, co niepokojacego wydarzylo si¢ w szkole:

(Na czym polega problem? Czy dotyczy to np. dokuczania, przemocy, agresji, niszczenia

rzeczy, problemow w sieci?)

2. Kogo dotyczy ta sytuacja?
(Jesli znasz imiona, nazwiska lub klasy 0séb zaangazowanych albo poszkodowanych — wpisz
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3. Kiedy i gdzie doszlo do opisywanego zdarzenia?
(np. podczas przerwy na korytarzu, w szatni, po lekcjach obok szkoty, konkretny dzien lub
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4. Czy kto$ inny widzial to zdarzenie?
(Wpisz Swiadkow, nauczyciela dyzurujgcego lub inne osoby, ktére mogg mieé wiedze na ten

temat)

Dzigkujemy za Twdj sygnal. Wspdlnie dbamy o bezpieczehistwo i przyjazng atmosfere

w naszej szkole!



